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APRESENTACAO

O estagio ¢ uma atividade indispensavel a formagdo académica, proporcionando ao
discente o aprendizado e a vivéncia da profissdo no campo de trabalho. Permite que o
processo ensino-aprendizagem ocorra de maneira otimizada na integralizagdo do
individuo com o meio, vislumbrando a interface da teoria e pratica.

O estagio, segundo a LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008 ¢ definido, de
acordo com o Art. 1° como ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, que visa a preparagdo para o trabalho produtivo de educandos
que estejam frequentando o ensino regular em instituicdes de educac¢do superior, de
educacgdo profissional, de ensino médio, da educacdo especial e dos anos finais do
ensino fundamental, na modalidade profissional da educagdo de jovens e adultos.

Desta forma, o presente manual busca, de modo objetivo, esclarecer as partes
interessadas o conjunto de normas e principios para a realizagdo do Estagio
Supervisionado.

O Estagio Supervisionado do Curso de Engenharia de Telecomunicag¢des sera realizado
conforme as exigéncias da Lei N.° 11.788, de 25 de setembro de 2008 ¢ da Resolugdo
N.° 32 de 30/10/2009 do CEPE/UFC. O estagio sera de carater obrigatorio denominado
de Estagio Supervisionado.



1. OBJETIVO DO MANUAL

Normatizar o Estdgio Supervisionado do curriculo do Curso de Engenharia de
Telecomunicagdes, vigente na Universidade Federal do Ceard, determinando critérios
para a elaboragdo do estagio a ser desenvolvido, bem como o acompanhamento de sua
execucdo culminando em um relatorio final sobre as praticas desenvolvidas durante o
estagio.

2. OBJETIVOS DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

O Estdgio Supervisionado no Curso de Engenharia De Telecomunicagdes ¢ uma
atividade curricular obrigatoria, integrante do Projeto Politico Pedagdgico do Curso,
que oportuniza a relagdo teoria/pratica. Deve ajustar-se aos dispositivos da Resolugéo
N® CEPE n. 32 de 30 de outubro de 2009 a qual disciplina o Programa de Estagio
Curricular Supervisionado para os estudantes dos cursos regulares da UFC, conforme as
exigéncias da Lei N° 11.788 de 25 de setembro de 2008.

A atividade de Estagio Supervisionado serd obrigatdria, ofertada no ultimo semestre do
curso (10° periodo) e terd uma duragdo minima de 160 horas. O aluno sé estard apto a
se matricular nessa atividade apds integralizar todos os componentes curriculares
previstos até o nono semestre. Convém ressaltar que o estudante estara livre para a
realizagdo de estagios anteriores aos requisitos supracitados, no entanto, os mesmos néo
serdo integralizados como atividade de Estagio Supervisionado.

2.1.  Objetivo Geral do Estdagio Supervisionado

As atividades de Estdgio Supervisionado visam aplicar o conhecimento adquirido ao
longo do curso de Engenharia de Telecomunica¢des e proporcionar ao aluno a
oportunidade para conhecer o mercado de trabalho na area que pretende atuar.

2.2.  Objetivos Especificos do Estagio Supervisionado

e Aplicar, ampliar e adequar conhecimentos técnico-cientificos visando a
integragdo entre a teoria e a pratica no desenvolvimento de habilidades,
requeridas para a formagéo do perfil profissional;

e Exercitar-se na perspectiva da pratica profissional através de sua inser¢do em
situac@o real de trabalho;

e Conhecer a realidade socioecondmica e cultural da populag¢do, no contexto da
area de atuagéo do estagio;

e Desenvolver a capacidade de critica e percep¢do humanistica da realidade,
identificando seu potencial como elemento de transformagdo da sociedade;

e Promover interagdes com profissionais de diversas areas;



3. PROCEDIMENTOS PARA A REALIZACAO DO ESTAGIO
SUPERVISIONADO

3.1. Matricula

A coordenagdo fard um levantamento prévio dos alunos que desejarem cursar a disciplina
no periodo letivo anterior a oferta do estagio, a fim de permitir ao aluno articular-se junto a
Agéncia de Estagios e coordenagdo na obtengdo do estagio.

A matricula do aluno no componente curricular s6 sera aceita apos a aprovagdo do seu
Plano de Trabalho na Unidade Curricular de Estagio Supervisionado (UCES).

3.2.  Locais de Estdgio

Os locais de estagios poderdo ser captados da seguinte forma:

* Pelos proprios alunos;

* Pelo Supervisor da Unidade Curricular de Estagio Supervisionado (UCES);

* Pela Coordenagéo, que encaminha alunos interessados a Agéncia de Estagios;
* Por Professores Orientadores da Disciplina de Estagio Supervisionado.

Os estagios poderdo ser realizados em Instituigdes de Pesquisa ou de Ensino Superior,
Empresas Publicas, Mistas ou Privadas e ONGs.

3.3.  Carga Hordria

A jornada de atividades desenvolvidas pelo(a) estudante estagiario(a) deve ser
compativel com seu horario escolar, ndo ultrapassando 30 (trinta) horas de atividades
semanais, nos termos do Artigo 10, da Lein® 11.788, de 25 de setembro 2008.

3.4. Documentos Necessdrios

Os documentos necessarios para a formalizagdo do estdgio sdo: TERMO DE
CONVENIO, TERMO DE COMPROMISSO e PLANO DE TRABALHO.

3.4.1. TERMO DE CONVENIO

Devera ser impresso e preenchido (disponivel em www.estagios.ufc.br) em 4 (quatro)

vias, datadas, com carimbo e assinatura do representante da empresa, com copia do
contrato social e certiddo negativa de débitos junto a Receita Federal do Brasil
(www.receita.fazenda.gov.br) devendo ser entregue a:

AGENCIA DE ESTAGIOS DA UFC - Av. da Universidade, 2853 Benfica - Prédio da Reitoria
Telefone: (85) 3366-7413 Fax: (85) 3366-7881 - E-mail: estagios@ufc.br

Expediente Externo: 8h as 11h e das 14h as 17h de segunda a sexta-feira.


http://www.estagios.ufc.br/
http://www.receita.fazenda.gov.br/

Observagdo: verificar junto a Agéncia de Estagios da UFC se a empresa ja possui termo de convénio
assinado.

3.4.2. TERMO DE COMPROMISSO

Deverd ser impresso e preenchido (disponivel em www.estagios.ufc.br) em 3 (trés) vias,
contendo a identificagdo ¢ assinatura do representante da empresa. Ao assinar o Termo
de Compromisso de Estagio, o estudante deverd, também, anexar o histérico escolar
atualizado.

O Termo de Compromisso de Estagio serd entregue para analise na Agéncia de Estagios.
Este documento deverd ser assinado pelo Reitor ou outrem por ele designado, pelo(a)
estudante estagiario(a) e pelo representante da parte concedente.

A agéncia de estagios da UFC orienta que quando, excepcionalmente, houver
necessidade de assinatura de um TERMO ADITIVO (disponivel em
www.estagios.ufc.br) ao TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, aquele sera
preenchido em trés vias, com carimbo e assinatura do representante da empresa ¢ do
estudante. E preciso, também, anexar histdrico escolar atualizado.

O Termo Aditivo devera ser entregue a Agéncia de Estagios, constando em anexo
obrigatoriamente a copia do Termo de Compromisso de Estagio, ao qual se refere.

3.4.3. PLANO DE TRABALHO

De acordo com a Resolugdo do CEPE n. 32/ 2009 no Art. 8°, o Plano de Trabalho a ser
anexado ao Termo de Compromisso, devera ser elaborado atendendo as especificidades
de cada Curso, em consonancia com o disposto nos seus Projetos Politicos Pedagogicos
e deverdo constar os seguintes requisitos minimos:

a) objetivos;

b) atividades previstas;

¢) periodo (inicio e término do estagio);

d) local e caracterizacdo da Instituicdo/Empresa que recebera o estagiario (a);
e) horario do estagio;

f) Identificacdo do Orientador (por parte da Universidade) e do Supervisor (por parte da
Empresa) do estagio.

Para o curso de Engenharia de Telecomunicacdes, além dos requisitos minimos listados
acima, o Plano de Trabalho também devera conter: justificativa; metodologia;
cronogramas; recursos necessarios/orgamento; fontes de financiamento, quando houver;
bibliografia, quando houver.


http://www.estagios.ufc.br/
http://www.estagios.ufc.br/

3.5.  Coordenacdo dos Estdagios
Cabera a Coordenagio do Curso de Engenharia de Telecomunicagdes:

e Efetivar a matricula na atividade, mediante a aprovacdo do Plano de Trabalho na UCES
e do registro do estdgio no setor pertinente da UFC.

Cabera a UCES:

e Organizar semestralmente um calendario unico para cumprimento por todos implicados
na atividade “Estagio Supervisionado”, especialmente voltado para a apreciacdo dos
planos de estdgio e para a homologag@o conjunta das avaliagdes consubstanciadas dos
responsaveis diretos pelos alunos nos estagios, de acordo com o calendéario
universitario;

e Receber a versido final do Plano de Trabalho, com o visto dos orientadores, dentro do
calendéario estabelecido pela UC no periodo letivo de matricula do estudante na
atividade.

e Aprovar os Planos de Trabalho que atendem os requisitos listados anteriormente.
Caberd ao representante da UCES:

e Manter contato permanente com os orientadores, procurando dinamizar o
funcionamento do estagio.

3.6.  Atribuicées do Orientador
e Avaliar as condigdes de exequibilidade do estagio;
e Cumprir as exigéncias legais e regulamentares do ES;

e Prestar assisténcia ao estagiario, desde a formulacédo do plano individual de trabalho
até a elaboragéo do relatorio final;

e Realizar reunides periddicas para encaminhamento das atividades a serem
desenvolvidas, avaliagdes do material adquirido, defini¢cdes e corregoes;

e Cumprir as normas estabelecidas nesse manual.

3.7.  Atribuicées do aluno estagidrio

e Entregar os documentos para a formalizagdo do estagio;

e Realizar as atividades previstas no plano de trabalho;

e Comparecer as reunides e aulas programadas com seu orientador;

e Entregar o Relatério Final;



e Informar, imediatamente, ao seu orientador, qualquer impossibilidade de cumprir os
prazos e procedimentos previstos nesse Manual e alteragdes no seu trabalho;

e Manter atualizada as informagdes referentes ao seu plano de trabalho, junto ao seu
orientador e;

e Cumprir as regulamentagdes previstas nesse manual.
3.8.  Frequéncia

A frequéncia ao estagio ¢ obrigatdria. Somente serd aprovado pelo critério de
assiduidade o aluno que cumprir no minimo 75% da Carga Horaria total prevista para
essa atividade.

Mensalmente, ou em outra periodicidade a combinar, o aluno deve entregar ao
Orientador uma declaragdo do Supervisor contendo informagfo sobre a frequéncia do
estagio a cada més de estagio concluido.

3.9. Forma de Avaliacdo
A avaliagdo do aluno sera feita através de atribuicdo de nota pelo Orientador.

O Supervisor devera preencher o RELATORIO DE ATIVIDADES — SUPERVISOR
(disponivel em www.estagios.ufc.br) de acordo com o desempenho do estagiario na
empresa.

O aluno devera entregar um Relatério Final em data previamente marcada pelo
orientador. O Relatorio Final deve conter no minimo os seguintes itens:

e Introducio (contextualizar o ramo escolhido para estagiar e sua importancia para o
seu crescimento profissional);

e Caracterizaciao do Estagio (Apresentar o local do estagio e suas caracteristicas em
relacéo a infraestrutura, pessoal e outras informagdes consideradas relevantes);

e Atividades desenvolvidas (Apresentar as etapas do estdgio na empresa,
exemplificando situagdes encontradas através de relatos e ilustragdes);

e Consideragoes Finais (Qual o retorno obtido para o seu desenvolvimento
profissional e se suas expectativas foram atendidas);

¢ Referéncias Bibliograficas (material consultado pelo aluno para o desenvolvimento
do relatorio)

O Orientador devera preencher o RELATORIO DE ATIVIDADES — ORIENTADOR
(disponivel em www.estagios.ufc.br) e atribuir uma nota ao aluno levando em
consideragdo o Relatério Final e o desempenho do aluno durante o estagio. O
Supervisor devera preencher o RELATORIO DE ATIVIDADES - SUPERVISOR



http://www.estagios.ufc.br/
http://www.estagios.ufc.br/

(disponivel em www.estagios.ufc.br) e atribuir uma nota ao aluno levando em

considerag@o o Relatdrio Final e o desempenho do aluno durante o estagio. A nota final
do Estagio sera uma nota Unica correspondente & média aritmética das notas de cada
responsavel. O aluno estara aprovado se tiver média final igual ou superior a 7,0.

3.10. Requisitos para a conclusdo do estagio supervisionado

O aluno concluird a atividade quando atender os requisitos abaixo na data previamente
determinada pelo orientador:

e Obter nota igual ou superior a 7,0;
e Cumprir a frequéncia minima de 75% ;

e Entregar os documentos obrigatorios para a formalizagdo do estdgio (Termo de
Convénio, Termo de Compromisso e Plano de Trabalho);

e Entregar o Relatério Final;
e Entregar as declaragdes de frequéncia do estagio;
e Relatoério de Atividades — Orientador, devidamente preenchido;

e Relatoério de Atividades — Supervisor, devidamente preenchido.

4. DISPOSICOES GERAIS

e O presente manual serd fornecido aos alunos matriculados na Atividade de Estagio
Supervisionado;

e [Estagios em Empresas serdo realizados mediante a celebragdo de um Termo de
Convénio entre a UFC e a Instituicdo/Empresa interessada, com assinatura do Termo
de Compromisso de Estagio e do Plano de Trabalho.

e Areferida documentagdo podera ser obtida no site www.estagios.ufc.br ou fornecida
pelos orientadores e encaminhada a Agéncia de Estagios da UFC;

e O manual de estagio podera ser modificado por iniciativa do Colegiado do Curso de
Engenharia de Telecomunicagdes ou pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE),
obedecendo aos tramites legais e vigentes na UFC;

e Os casos omissos serdo analisados e julgados pela UCES juntamente com a
Coordenacdo do Curso de Engenharia de Telecomunica¢des e encaminhado aos
orgdos competentes para solugéo.

e Os estagios SOMENTE poderfio ser iniciados APOS aprovacio pela Agéncia de
Estagios da UFC, conforme legisla¢do a respeito, o que se verifica pela assinatura


http://www.estagios.ufc.br/
http://www.estagios.ufc.br/

do Termo de Compromisso de Estagio. E obriga¢io do estudante, para validar o seu
estagio, cadastrar-se na Agéncia de Estagios, trazendo consigo carteira de trabalho e
carteira de estudante.

A Coordenagdo do curso solicitara a Diretoria do CT, sob demanda do interessado,
os meios de suporte para o deslocamento eventual ou programado dos professores
para a visita de verificacdo dos trabalhos/atividades de estdgio na empresa.



ANEXO A - Plano de Trabalho



UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
CENTRO DE TECNOLOGIA

COORDENACAO DO CURSO DE GRADUA:QAO EM
ENGENHARIA DE TELECOMUNICACOES r _-_,r-fj

Unidade Curricular Estagio

CAMPUS DO PICI, CAIXA POSTAL 6007 CEP 60.755-640
FORTALEZA — CEARA - BRASIL
FONE (+55) 85 3366-9467 — FAX (+55) 85 3366-9468

ATIVIDADE: Estagio Supervisionado

PLANO DE ESTAGIO

l. Identificagao

Titulo:

Aluno:

Curso:

Professor Orientador / Departamento:

Profissional Orientador / Local do estagio:

Periodo (inicio e término do estagio) :

II. Objetivos*

. Justificativa*

IV. Metodologia*

V. Recursos Necessarios/Cronograma de Execucao/Orcamento/Fontes de
Financiamento*

*Nao ha limite para o numero de linhas.




Fortaleza, (dia) de (més) de (ano)

Aluno

Professor Orientador

Profissional Orientador

Aprovado pela Unidade Curricular Estagioem / /

Responsavel da Unidade

Procedimentos e instrugdes:

a. Professor orientador encaminha o plano de estagio a UC Estagio dentro do prazo;

b. Apods aprovagdo do plano na UC do Curso, seu representante informa a coordenagéo
do Curso as turmas criadas, sob a responsabilidade dos professores orientadores, bem
como ao Departamento de origem dos docentes;

c. Cada docente terda no maximo cinco alunos para realizagédo de estagios no mesmo
semestre;

d. Cada estagio deve ser registrado no setor de estagios da UFC para que o aluno tenha
efetivada sua matricula.



